CURRICULUM VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome: Luchetti Roberta

Indirizzo: Via Spezzano 16, 02040 Montebuono R, Italia
Telefono: 3386615648

E-mail: lucroberta@libero.it

Nazionalita: Italiana

Data di nascita: 16/06/1978

Luogo di nascita: Roma

ESPERIENZA LAVORATIVA

Date: Dal 2013 — In corso

Nome e indirizzo del datore di lavoro: TOCCI SERVICE srl_ex Service e Service_ - Montebuono Rl
Tipo di azienda o settore: Artigiana

Tipo di impiego: Dipendente Amministrativa

Principali mansioni e responsabilita:

- Gestione contabilita generale e prima nota

- Predisposizione e invio modello F24

- Fatturazione attiva e passiva

- Rapporti con commercialista, banche e consulenti

- Gestione scadenze fiscali e amministrative

Date: Dal 2020 - In corso

Nome e indirizzo del datore di lavoro: COMUNE DI MONTEBUONO - Montebuono RI
Tipo di azienda o settore: Pubblica Amministrazione

Tipo di impiego: Assessore

Principali mansioni e responsabilita:

- Incarico istituzionale presso la Giunta Comunale

- Gestione deleghe assegnate e pratiche amministrative

- Rapporti con cittadini e uffici comunali



ISTRUZIONE E FORMAZIONE
Date: 2007
Nome e tipo di istituto di istruzione: Universita degli Studi [inserisci nome]

Qualifica conseguita: Laurea in Giurisprudenza - Vecchio Ordinamento

CAPACITA E COMPETENZE PERSONALI

Madrelingua: Italiano
Altre lingue: [ inglese/francese livello base]

Capacita e competenze organizzative:

Esperienza decennale in gestione amministrativa e contabile. Capacita di coordinamento e gestione
scadenze. Esperienza nella Pubblica Amministrazione.

Capacita e competenze tecniche:
Ottima conoscenza pacchetto Office: Word, Excel
Gestione software gestionali contabili e paghe

Adempimenti fiscali e contributivi

Capacita e competenze relazionali:

Buone capacita comunicative e di relazione con enti, fornitori e cittadini maturate sia in ambito aziendale
che istituzionale.

PATENTE

[B)

*Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel cv ai sensi dell’art. 13 d. Igs. 30 giugno 2003 n.
196 - “Codice in materia di protezione dei dati personali” e dell’art. 13 GDPR 679/16 - “Regolamento
europeo sulla protezione dei dati personali”.*

Luogo e data: Montebuono, 17/07/2026
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